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UNIVERSITAS ANDI SUDIRMAN

.;:' JI. Yos Sudarso, Kelurahan Cellu, KecamatanTanete Riattang Timur, Kabupaten Bone, Sulawesi Selatan
- Telephon (081), Emailuniversitasandisudirman271@gmail.com
Laman: yayasanandisudirman.or.id

SURAT KEPUTUSAN
No. 2 uniscrav - 8 /s .00-0l (7023

TENTANG
PEDOMAN PEMBIMBING AKADEMIK

REKTOR UNIVERSITAS ANDI SUDIRMAN

Menimbang : a. bahwa sebagaimana diamanatkan dalam UU Nomor 14 Tahun
2005 tentang guru dan dosen, dosen dinyatakan sebagai pendidik
profesional dan ilmuwan dengan tugas utama mentransformasikan,
mengembangkan, dan menyebarluaskan kepada masyarakat;

b. bahwa dalam menjamin pelaksanaan tugas dosen berjalan sesuai
dengan kriteria yang ditetapkan dalam peraturan perundang-
undangan maka perlu disusunnya Pedoman Pembimbing
Akademik;

1. PP No. 60 tahun 1999 tentang pendidikan tinggi.

2. UU No. 20 tahun 2003 tentang sistem pendidikan nasional

3. UU No.14 tahun 2005 tentang guru dandosen

4. PP. No. 19 tahun 2005 tentang standard nasional pendidikan

5. PP. No. 38 tahun 1999 tentang jabatan fungsional dosen dan nilai
angkakreditnya.

6. STATUTA Universitas Andi Sudirman

Mengingat :

MEMUTUSKAN
Menetapkan : Penyusunan Pedoman Pembimbing Akademik Universitas Andi
Sudirman.
Pertama : Memberlakukan ~ Pedoman Pembimbing Akademik
Universitas
Andi Sudirman yang merupakan satu kesatuan dengan
keputusan ini dan mulai berlaku sejak tanggal pengesahan.
Kedua : Keputusan ini berlaku bagi seluruh civitas akademika dij
lingkungan Universitas Andi Sudirman.
Ketiga : Hal-hal yang belum diatur dalam surat keputusan ini akan diatur
tersendiri melalui petunjuk dan/atau surat edaran Rektor
Universitas Andi Sudirman.
Keempat : Apabila dalam surat keputusan ini ternyata terdapat kekeliruan
akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Bone
Pada tanggal : 15 Juli 2023
ANDI@ niversitas Andi

y OIN irman

r/H.M.Yasin S.H.M.H. b
$DN.0010012601
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KATAPENGANTAR

Lulus dengan baik dan tepat waktu merupakan salah satu parameter keberhasilan
proses pembelajaran.Evaluasi dini dan pemecahan dari setiap persoalan yang muncul
dan menjadi penghambat studi pada diri mahasiswa menjadi salah satu faktor
keberhasilan.Program bimbingan akademik dapat membangun komunikasi yang efektif
dan terbuka antara mahasiswa dan dosen,sehingga dapat membantu mahasiswa dalam

menyelesaikan pendidikan tepat pada waktunya.

Buku panduan bimbingan akademik ini merupakan panduan teknis dalam
pelaksanaan bimbingan terhadap mahasiswa sehingga proses bimbingan dapat berjalan
dengan baik.Buku Panduan Pembimbingan Akademik ini memuat tentang proses
pembimbingan akademik,tujuan,manfaat waktu pembimbingan akademikhak dan
kewajiban mahasiswa dalam perwalian, serta semua pihak yang terkait dalam proses
pembimbingan akademik.

Terima kasih diucapkan kepada semua pihak yang terlibat dapat penyusunan buku
panduan ini.Diharapkan dengan panduan bimbingan akademik ini dapat mendorong

peningkatkan kualitas layanan akademik yang optimal kepada mahasiswa.

Watampone,

Ketua Program Studi,
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i - Definisi

1. Dalam PP No. 60 tahun 1999 dijelaskan tentang mahasiswa sebagai
berikut:"Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dan belajar pada perguruan
tinggi tertentu".Dalam pelaksanaan tugas pengembangan kemahasiswaan sehari-hari

di perguruan tinggi, ruang lingkup tugas pembimbingan kemahasiswaan dibatasi pada
mahasiswa Diploma dan S1.

2. Dosen adalah tenaga pendidik pada perguruan tertinggi yang khusus diangkat dengan
tugas utama mengajar.

3. Dosen wali adalah dosen tetap yang diserahi tugas untuk memberikan pertimbangan
petunjuk,nasehat dan persetujuan kepada mahasiswa bimbingannya dalam

menentukan mata kuliah atau rencana studinya, jumlah kredit yang akan diambil, ujian
dan skripsi/tugas akhir.

4. Sivitas Akademika adalah satuan yang terdiri dari dosen/staf/karyawan dan
mahasiswa pada perguruan tinggi.

Sistem Kredit Semester (SKS), adalah suatu sistem penyelenggaraan pendidikan
dengan menggunakan satuan kredit semester (SKS) untuk menyatakan beban studi

mahasiswa,beban  kerja dosen,pengalaman belajar,dan beban penyelenggaraan
program.

Semester adalah satuan waktu kegiatan yang terdiri atas 14 sampai 16 minggu kuliah

atau kegiatan terjadwal lainnya,berikut kegiatan iringannya termasuk 2 sampai 3
minggu kegiatan penilaian.

Satuan Kredit Semester, selanjutnya disebut SKS adalah takaran penghargaan
terhadap pengalaman belajar yang diperoleh selama satu semester melalui kegiatan
terjadwal perminggu sebanyak 50 menit tatap muka terjadwal (perkuliahan), 50 menit

kegiatan terstruktur dan 50 menit kegiatan mandiri, atau 100 menit praktikum, atau 200
menit kerja lapangan.

8. Indeks Presfasi (IP) adalah ukuran kemampuan mahasiswa yang dapat dihitung
berda‘sarkan jumlah SKS mata kuliah yang diambil dikalikan dengan nilai bobot masing
—masing mata kuliah dibagi dengan jumlah SKS mata kuliah yang diambil.

9. Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) adalah ukuran kemam
wktu periode tertentu yang dapat dihitun
diambil untuk dikalikan dengan nilai bob
jumlah SKS mata kuliah yang diambil.

puan mahasiswa sampai pada
g berQasarkan jumlah SKS mata kuliah yang
ot masing — masing mata kuliah dibagi dengan

10. Rencana studi adalah penyusunan program akademik oleh mahasiswa dibawah

bimbingan pembimbing akademik berdasarkan syarat dan peraturan yang berlaku atau

IP yang diperoleh sebelumnya. Semua rencana studi wajib dikonsultasik

ng « . an kepada
pembimbing akademik berdasarkan syarat dan peraturan yang berlaku maksim;)l 24
SKS setiap semester. ,
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11. Kartu Rencana Studi (KRS) adalah kartu yang berisi rencana pengambilan mata
kuliah pada semester yang akan ditempuh.

12. Kartu Hasil Studi (KHS) adalah kartu yang memuat nilai nilai mata kuliah, indeks
prestasi pada semester berjalan dan perolehan seluruh SKS yang telah dikumpulkan
serta Indeks Prestasi Kumulatif (IPK).

—M Tujuan

1. Memahami kemampuan potensial yang dimiliki mahasiswa dan memanfaatkan potensi
tersebut dengan sebaik-baiknya untuk mengikuti dan menyelesaikan masa studi.

N

Memahami kendala dan kesulitan yang dihadapi mahasiswa dan mampu memecahkan
atau mengatasi secara tepat sehingga kendala dan kesulitan itu tidak menjadi
hambatan dalam mengikuti dan menyelesaikan studinya.

&

Memahami dan memanfaatkan bimbingan yang disediakan untuk menanggulangi
kesulitan.

4. Memahami dan menerapkan prosedur dan peraturan yang berlaku yang dapat
memberikan kemudahan untuk mengikuti dan menyelesaikan studinya.

Tugas Dosen Wali

1. Memberikan bimbingan, arahan dan nasehat pada mahasiswa mengenai berbagai

masalah yang dihadapi selama studimembantu mahasiswa dalam penyusunan
rencana studi.

2. Menandatangani Kartu Rencana Studi atas nilai — nilai telah diperoleh mahasiswa
perwaliannya.

3. Menandatangani Nilai Hasil Studi atas nilai — nilai yang telah diperoleh mahasiswa
perwaliannya.

4. Membuat dan mengisi kartu evaluasi individual mahasiswa perwaliannya.

5. Mengevaluasi keberhasilan studi sesuai dengan tahapan evaluasi dan membuat
laporan.serta rekomendasi terhadap mahasiswa yang tidak memenuhi persyaratan
evaluasi kepada ketua jurusan/program studi.

6. Mengirim Nilai Hasil Studi tersebut kepada orang tua mahasiswa setiap akhir
semester.

7. Membantu mengatasi masalah-masalah studi yang dialami mahasiswa
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Menuliskan rekomendasi dan memberikan paraf setiap selesai melakukan

pembimbingan pada kartu bimbingan perwalian yang telah disediakan untuk setiap
mahasiswa.

Memberi rekomendasi tentang tingkat keberhasilan studi mahasiswa untuk keperluan

tertentu,termasuk dalam proses Evaluasi Studi untuk pembinaan akademik
selanjutnya.

10. Pembimbing akademik wajib memberikan bimbingan secara periodik selama masa

studi mahasiswa, minimal 3 kali dalam 1 semester dan mencatatnya dalam kartu
bimbingan akademik.

Waktu Bimbingan
1. Pada awal semester

Sebelum mahasiswa melakukan KRS online sedangkan dosen wali berkewajiban untuk:

Mengingatkan mahasiswa untuk melihat nilai dan mencetak hasil studi semester
berikutnya. Untuk dapat mencetak hasil studi, mahasiswa diingatkan untuk dapat

memberikan evaluasi yang obyektif dan bertanggung jawab terhadap dosen secara
online

Memberikan bimbingan perencanaan studi dan strategi belajar dalam1 semester
Memastikan semua mahasiswa bimbingan sudah melaksanakan KRS online

Menghubungi mahasiswa bimbingan yang belum melaksanakan KRS online
e. Memberikan motivasi untuk dapat meningkatkan prestasi

f. Melakukan sosialisasi tentan

g ketentuan-ketentuan perkuliahan pada semester yang
akan datang

g. Memberikan penguatan untuk internalisasi terhadap visi, misi program studi dan
kompetensi lulusan

h. Mengingatkan mahasiswa untuk dapat memantau kehadiran di portal Universistas
Andi  Sudirman, minimal 80%

untuk kegiatan perkuliahan dikelas dan 100%
perkuliahan praktikum

2. Sebelum pelaksanaan UjianTengah semester

a. Mengidentifikasi permasalahan yang dihadapi mahasiswa bimbingan

b. Diskusi dengan mahasiswa untuk pemecahan masalah

€. Mengingatkan mahasiswa untuk

‘ ' kewajiban administrasi
akademik,kehadiran dan pengumpulan t

keuangan dan
ugas-tugas dari dosen.
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d. Memberikan motivasi untuk dapat mempersiapkan ujian tengah semester dengan baik

e. Mengingatkan mahasiswa untuk dapat memahami dan melaksanakan ketentuan dan
tata tertib ujian

f. Memastikan mahasiswa sudah mendapatkan Kartu Rencana Studi (KRS).

3.Sebelum Ujian Akhir Semester

a. Mengingatkan kehadiran mahasiswa dan atau memenuhi ketentuan yang berlaku di
Program Studi manakala kehadiran tidak terpenubhi.

b. Memberikan motivasi dan arahan untuk dapat mengikuti ujian akhir semester dengan
baik,jujur dan bertanggung jawab.

c!

Memastikan bahwa mahasiswa hadir kuliah minimal 80% dan praktikum 100%.

4. Insidental dan atau sewaktu-waktu

Pertemuan antara dosen wali dan mahasiswa dapat dilakukan pada waktu-waktu
lain,sesuai dengan kebutuhann

ya . Komunikasi dapat dilakukan baik melalui e — mail,
facebook,WhatsApp atau

media komunikasi lain,dalam rangka mendorong
prestasi,kreatifitas,minat dan bakat mahasiswa.
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Hak dan Kewajiban Mahasiswa

1. Hak Mahasiswa

a. Mendapat bimbingan dan pengarahan tentang sistem pendidikan

b.  Mendapat bimbingan dalam pengisian KRS online.

Mendapat bimbingan dan pengarahan dalam pengembangan bakat,minat dan
kreatifitas baik dalam kegiatan ektrakurikuler maupun intrakurikuler.

Mendapat bimbingan bila mempunyai indeks prestasi (IP) rendah dan atau
persoalan yang menganggu proses belajar.

e. Mendapat bimbingan,motivasi dan arahan dalam pengembangan kreativitas
mahasiswa

f.  Memperoleh kesempatan dan waktu untuk bimbingan

2. Kewajiban Mahasiswa

a. Mahasiswa diwajibkan membawa buku pembimbingan, pada saat berkonsultasi
dengan dosen pembimbing akademik.

b. Menuliskan, permasalahanya dan manfaat pada kartu konsultasi

c. Mahasiswa wajib menemui/berkonsultasi dengan dosen wali 3-5 kali dalam satu

semester pada saat: Sebelum KRS online, persetujuan KRS,Perubahan mata
Kuliah,Pembatalan Mata Kuliah.

Konsultasi dengan dosen wali secara online menggunakan jalur yang disepakati
bersama dosen wali.

€. Mahasiswa wajib memberikan data pribadi dan orang tua dengan benar
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‘Lampiran
DATA PRIBADI MAHASISWA

A.MAHASISWA
1.Nama lengkap

.....................................................

2. No.induk mahasiswa

3.Program studi

4 Tempat/tanggal lahir

a.Kabupaten/kota madya

b.Propinsi

5.Kewarganegaraan/suku

6.Jenis kelamin

1. Ciri-ciri

a.Warna kulit

b.Bentuk wajah

c.Warna rambut

d. Ciri khas lainnya

8.Agama

9.Golongan
10. Alamat Rumah

...................................................

a.Jalan
b.Rt/Rw

c.Kode pos

d.Nomor telepon

11. Alamat permanen/tetap
a. Jalan
b.Rt/Rw

c. Kode pos

..............................................................

d.Nomor telepon

- kawin/belum kawin/janda/duda

. keluarga/sendiri/kost/asrama
14. Jenjang pendidikan :D.3/S.1/S.2

15. Pendidikan

a.Sekolah dasar

12. Status sipil
13. Status tempat tinggal
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b.Alamat sekolah
c.Tahun lulus
d.SLTP

e.Alamat sekolah
f. Tahun lulus
g.SLTA

h.Alamat sekolah
i. Tahun lulus

16. Kursus-kursus/pelatihan

...............................

17. Anakke.......................
18. Status Kawin
19. a.lstri/Suami
b.Nama Lengkap
c.Tempat/Tgl.Lahir
d.Pendidikan
e.Pekerjaan
f.Penghasilan
glJumlah Anak: e
20. Perkerjaan Mahasiswa
a.Nama pekerjaan
b.Penghasilan
c.Alamat pekerjaan
B. ORANG TUAMAHASISWA
Nama lengkap
Agama
Jenjang pendidikan
Status sipil
Status tempat tinggal

Jalan

..............................................................
..............................................................
...............................................................

............................................

...................................................
.................................................

...................................................

......................................................

: D.3/8.1/S.2

: kawin/belum kawin/janda/duda

keluarga/sendiri/kost/asram

a alamat permanen/ tetap

..............................................................
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RY/Rw
Kode Pos

-------------
-----------------
.....................
...........

NomorTelepon

..........
....................................................

.......
..............................................

C.DOSEN PEMBIMBINGAKADEMIK
Nama lengkap

Agama :

Jenjang pendidikan :D.3/1S.1/8.2
Status sipil

. kawin/belum kawin/janda/duda
Status tpt tinggal
keluarga/sendiri/kost/asram

a Alamat permanen /tetap
Jalan

Rt/Rw A ey N D SOOI o). LR
Kode pos g

Nomor telepon s
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LEMBARAN KONSULTASI MAHASISWA

Hari/ Tanggal

Masalah yang Dibicarakan

Saran Dosen PA

Paraf

\
|

..........................
...................

..............

.........

.

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

